
Ministerium für Arbeit, Soziales, Gesundheit und Gleichstellung 

des Landes Sachsen-Anhalt 

 

Externe befristete Stellenausschreibung 
 

Im Referat „Kabinetts-, Landtags- und 
Bundesratsangelegenheiten“ 

 
soll der Arbeitsplatz  

 

einer Sachbearbeiterin / eines Sachbearbeiters (m/w/d) 
 

zum schnellstmöglichen Zeitpunkt befristet bis zum 30. Juni 2025 besetzt werden.  

 
Was erwartet Sie? 
Das Ministerium für Arbeit, Soziales, Gesundheit und Gleichstellung (MS) ist als oberste Lan-

desbehörde für vielfältige Aufgaben aus den Bereichen Arbeit, Familie, Integration und Demo-

kratie, Gesundheit, Pflege, Menschen mit Behinderungen, Soziale Sicherung und Arbeitsschutz 

zuständig.  

 

Für die verantwortungsvollen Aufgaben zur Begleitung der Regierungskommission „Pandemie-

vorsorge“ suchen wir befristet Verstärkung. Die Koordinierung der Corona-Maßnahmen der 

Landesregierung erfolgte insbesondere über den Pandemiestab des MS. Die Landesregierung 

beabsichtigt, die getroffenen Maßnahmen über eine Regierungskommission zu evaluieren und 

überdies für künftige pandemische oder epidemische Situationen Vorsorge zu treffen. 

 
Was bieten wir Ihnen? 

- eine interessante, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit in einer obersten 

Landesbehörde mit Sitz in Magdeburg 

- flexible Arbeitszeiten und familienfreundliche Arbeitszeitmodelle 

- 30 Tage Urlaub (5-Tage-Woche) 

- ein breites Angebot an Weiterbildungsmöglichkeiten 

- ein betriebliches Gesundheitsmanagement zur Gesundheitsförderung und -erhaltung 

- eine gute Verkehrsanbindung an den ÖPNV und Unterstützung Ihrer Mobilität mit dem 

Job Ticket 
 

 

 



Aufgabengebiete 

- Vor- und Nachbereitung der Sitzungen der Regierungskommission „Pandemievorsorge“ 

sowie deren Arbeitsgruppen im Zuständigkeitsbereich des MS, insb. 

o Koordinierung, Vergabe und Kontrolle von Aufträgen der Regierungskommission 

bzw. deren Arbeitsgruppen 

o Prüfung und Bearbeitung von Zuarbeiten des MS (inhaltliche wie formale 

Schlussredaktion) 

- Koordinierung und Realisierung von Querschnittsaufgaben mit Bezug zur Regierungs-

kommission 

- Erstellen von Vorlagen und Stellungnahmen für die Hausspitze  

- Beantwortung von Anfragen im Zusammenhang mit der Regierungskommission 

Voraussetzungen 

Erwartet werden: 

- Abgeschlossenes Hochschulstudium der Fachrichtung Öffentliche Verwaltung, Verwal-

tungsökonomie (Bachelor) oder der Rechtswissenschaften (Erstes Staatsexamen) oder 

- ein abgeschlossener Beschäftigtenlehrgang II 

 

Erwünscht sind: 

- Kenntnisse über die Landesregierung, deren Aufbau und Struktur der Ministerien 

- Sicherer Umgang mit den gängigen IT-Anwendungen 

- Sehr gute Kommunikations- und Teamfähigkeit, analytisches Denk- und Urteilsvermögen 

- selbständige Arbeitsweise und hohe Belastbarkeit 

 

Für eventuelle Rückfragen stehen Ihnen Herr Ikert (Referatsleiter M3), Tel.-Nr. 0391/567– 4624 

oder Frau Gärtner (Referatsleiterin 12 – Personal -), Tel.: 0391/567-6980, zur Verfügung. Bei 

Erfüllung der tariflichen Voraussetzungen erfolgt die Eingruppierung und Entgeltzahlung nach 

Entgeltgruppe E 11 TV-L.  

 

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung 

nach Maßgabe des SGB IX besonders berücksichtigt. Zur Wahrung Ihrer Interessen teilen Sie 

bitte bereits im Rahmen der Bewerbung mit, ob eine Behinderung oder Gleichstellung vorliegt.  

 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Arbeitszeugnisse / Be-

urteilungen, Qualifikationsnachweise, Einverständnis zur Einsichtnahme in die Personalakte) 

ausschließlich per E-Mail (Referat12@ms.sachsen-anhalt.de) bis zum 02.02.2024 an das Minis-

terium für Arbeit, Soziales Gesundheit und Gleichstellung, Referat 12, Turmschanzenstraße 25, 

39114 Magdeburg. Bewerbungskosten werden nicht erstattet. Bei Nichtberücksichtigung 

mailto:Referat12@ms.sachsen-anhalt.de


werden die Unterlagen nach sechs Monaten vernichtet. Die Bewerbungsunterlagen werden 

ausschließlich zum Zwecke des Auswahlverfahrens verwendet. 

 

Mit Ihrer Bewerbung erteilen Sie Ihre Einwilligung zur Erhebung und Verarbeitung personenbe-

zogener Daten zum Zweck der Durchführung dieses Bewerbungs- und Stellenbesetzungsver-

fahrens. Weitergehende Informationen sowie Hinweise zur Datenverarbeitung finden Sie hier: 

https://ms.sachsen-anhalt.de/service/stellenausschreibungen/ 
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